mvz elbe-jeetzel

Die Elbe-Jeetzel-Klinik Dannenberg GmbH versteht sich als Baustein in der Gesundheitsversorgung fir den
Landkreis Lichow-Dannenberg und eng angrenzende Gebiete. Neben dem Anspruch, eine qualitativ
hochwertige und wohnortnahe Medizin anzubieten, erganzt das MVZ Elbe-Jeetzel mit den Fachrichtungen
Orthopadie & Unfallchirurgie, Hausarztliche Versorgung, Diabetologie sowie Gyndkologie & Geburtshilfe.
Damit wird das ambulante Angebot und die arztliche Versorgung fiir die Bewohner der Gesundheitsregion
Lichow-Dannenberg und dariiber hinaus verbessert. In diesem Zusammenhang suchen wir ab sofort fir
unseren MVZ-Standort in Dannenberg:

mvz elbe-jeetzel

Praxismanagerin (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit Wenn Sie Interesse an
dieser Tatigkeit haben,
freuen wir uns tber lhre
Bewerbung, gerne online

Das Aufgabenspektrum:

e Leitung und Organisation des nichtarztlichen Praxisteams

e  Zentrale Ansprechperson fir alle Fragen rund um das Praxismanagement oder auf dem

e Steuerung der Praxisabliufe, wie Einsatzplanung und Zeitmanagement herkdmmlichen Wege:

e  Optimierung der Praxisorganisation (u.a. Hygiene, Medizinprodukte, QM,
Materialwirtschaft etc.)

e  Mitwirkung und selbststandiges Ubernehmen von Verwaltungstitigkeiten
(Dokumentation, Abrechnung etc.) MVZ Elbe-Jeetzel GmbH

e Assistenz bei Behandlungen und medizinischen Eingriffen in allen Fachbereichen Kaufmannische Leitung

Hermann-LAns-Str. 2

29451 Dannenberg

lhr Profil: Oder:

e Abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestellten oder zum Arzthelfer
w/m/d oder eine vergleichbare Ausbildung

Einschlagige Berufserfahrung in einer Arztpraxis oder einem MVZ

e  Zusatzausbildung Praxismanager w/m/d wiinschenswert

e Organisationstalent und eigeninitiatives, zielorientiertes Handeln Bei Fragen wenden Sie
Sicherer Umgang mit dem PC und umfangreiche Erfahrung mit einem oder mehreren sich gern an die Arztliche
Praxisinformationssystemen (z.B. Medistar)

Sie verfugen liber ein hohes Organisationstalent, hohe Sozial u.

bewerbung@eljek.de

Leitung, Frau Dr. Karoline
Schulz, unter Telefonnr.:

Kommunikationskompetenz, hohe Teamfahigkeit und hohe Konfliktfahigkeit

038750-89390
Wir bieten lhnen:

e  Wir bieten eine Teilzeit- oder Vollzeitbeschaftigung mit interessantem und
verantwortlichem Arbeitsfeld in einem sehr netten familidren MVZ-/Klinikteam. Wir freuen uns auf Sie!

e Sie erwarten attraktive Arbeitsbedingungen und geregelte Arbeitszeiten.



mailto:bewerbung@eljek.de

