Die Elbe-Jeetzel-Klinik Dannenberg GmbH versteht sich als Baustein in der Gesundheitsversorgung
fiir den Landkreis Liichow-Dannenberg und eng angrenzende Gebiete. Neben dem Anspruch, eine
qualitativ hochwertige und wohnortnahe Medizin anzubieten, sind in der Fiihrung des
Krankenhauses eine Vielzahl von Prozessen zu steuern und dabei nicht nur unseren medizinischen
Leistungstragern und Mitarbeitenden transparent und nachvollziehbar Erlauterungen zu
betriebswirtschaftlichen Fragestellungen zu geben. Das MVZ Elbe-Jeetzel-GmbH ergdnzt die
Versorgung im ambulanten Bereich iiber die Fachrichtungen Orthopaddie & Unfallchirurgie,
hausarztliche Versorgung sowie der Frauenheilkunde.

Sachbearbeiter/-in Patientenverwaltung (m/w/d)
in Vollzeit (38,5 h)

Elbe-Jeetzel-Klinik
Dannenberg

.. mehr als ein Krankenhaus ...

Wir suchen ab sofort einen Sachbearbeiter/-in Patientenverwaltung (m/w/d) in Vollzeit
(38,5 h).

lhre Aufgaben: . .

v’ Tégliche Abrechnung von vor-, stationdren und nachstationiren Féllen mit den Kostentriagern Wenn Sie Interesse an dieser
nebst Abrechnung von Wahlleistungen, Zuzahlungen, ambulanten OP’s und Hybrid Fallen Tatigkeit haben, freuen wir
Fallkorrekturen von ambulanten, vor-, stationdren und nachstationdren Fallen und deren uns tber lhre Bewerbung,

Leistungserfassung .
gerne online oder auf dem

{\

v’ Enge Zusammenarbeit mit der Kodierabteilung
v Erstellung von Geburts- und Sterbefallanzeigen fiir das Standesamt herkdmmlichen Wege an die:
v Tagliche Uberwachung des Datenaustausches gem. § 301 SGB V (Konverter)
v Korrespondenz mit Arzten, Krankenkassen, Krankenhausern und Patienten Elbe-Jeetzel-Klinik
v’ Erstellung verschiedener Statistiken (z.B. Tagesbelegung, Besuchsdienst der Kirche, etc.) Dannenberg GmbH
v Verwaltung der Hauptbarkasse .
Hermann-Lons-Stralle 2
Wir bieten Ihnen: 29451 Dannenberg
v eine tarifliche Vergiitung mit Altersversorge . .
v" Unterstiitzung bei Fort- und Weiterbildung www.elbe-jeetzel-klinik.de
v" Entwicklungsméglichkeit zur Stellvertretenden Teamleitung 05861/83-0
v einen Arbeitsplatz in einem motivierten und freundlichen Team
v' kollegiale Zusammenarbeit mit den {ibrigen Abteilungen des Hauses
v" abwechslungsreiche Tatigkeiten im genannten Bereich
v kostenlose Getrinke Bei Fragen wenden Sie sich
v' Unterstiitzung bei der Haus- und Wohnungssuche gerne an den Teamleiter,

Herrn Gebert

Wir erwarten von lhnen: .
oder per E-Mail an:

v" Abgeschlossene Ausbildung mit hohem Anteil im Gesundheitswesen (z.B. Kaufmann im

Gesundheitswesen, MFA mit Abrechnungserfahrung GOA/EBM) und mehrjahrige Herr Gebert: -1206
Berufserfahrung i
v" Medizinische Grundkenntnisse (ICD-/OPS-Kodierung) sind vorteilhaft bewerbung@eljek.de
v Erfahrungen mit Krankenhausinformationssystemen (z. B.: DEDALUS: Orbis) sind
wiinschenswert

v" ein hohes MaR an Freundlichkeit, Serviceorientierung, Diskretion, Empathie und
Kommunikationsfahigkeit

v" ein gutes Ausdrucksvermogen in Wort und Schrift

v einen sicheren Umgang mit MS-Office-Programmen

v Fihrerschein Klasse B

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich bitte bis zum 27.04.2025, vorzugsweise
Uber unsere Homepage.



